Configuracion Cliente de Correo
Outlook

1.- El primer paso es abrir el programa “Outlook” en nuestro equipo.
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Outlook

2.- Luego debemos ir al menu “Archivo” y seleccionar la opcion
“Informacion” donde encontraremos la opcion “Agregar cuenta”.
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- Agregar cuenta

Imprimir p Agregue una cuenta de correo electrénico u otra conexion.
%S Cambie la configuracidn de esta cuenta o configure mas ¢
Configuracién -

Tenga acceso a esta cuenta en la Web.
Cuenta de de la cuenta ~ 9
Office https://outlook.live.com/owa/msn.com/

®  Obtenga la aplicacién de Outlook para iPhone, iPad, J
Comentarios

3.- Después aparecera una ventana donde deberé colocar la cuenta de
correo a configurar. Adicionalmente tendra que desplegar las
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“Opciones avanzadas” para marcar la opcion “Permitirme configurar

manualmente mi cuenta”.
>

&= Outlook

usuario@dominio.cl

Dpciones avanzadas ~ |

+| Permitirme configurar manualmente mi cuenta

4.- Ahora debera seleccionar una de las opciones, puede ser POP o
IMAP.

IMPORTANTE: IMAP utiliza espacio en servidor, pero permite utilizar y
sincronizar varios dispositivos a la vez. POP utiliza menos espacio en
servidor, pero se recomienda para un solo dispositivo pues descarga
solamente la bandeja de entrada y los correos se eliminan del servidor
pasados 14 dias.
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@4 outlook

Configuracion avanzada
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5.- Posterior a escoger el tipo de cuenta debe ingresar su contrasena
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Configuracion de cuenta IMAP
usuario@dominio.cl (;No es usted?)

Contrasefia

““l @

6.- Luego de ingresar su contrasefia podra ver que ha cambiado la
cuenta a IMAP.



Configuracion Cliente de Correo

@4 outlook

La cuenta se agregd correctamente.

E IMAP

usuario@dominio.cl

Agregar otra direccion de correo electronico
Direccion de correo electronico

Opciones avanzadas a

/| Permitirme configurar manualmente mi cuenta

Hecho

7.- A continuacién, tendra que ingresar los datos de servidor entrante
y de salida con sus respectivos puertos. Servidor de entrada: IMAP
993 0 POP 995y servidor de salida 465.
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Configuracion de cuenta IMAP
soporte@ofistar.cl (Mo es usted?)

Correo entrante

Servidor | mail.dominio.cl Puerto | 993
¥ | Este servidor requiere una conexidn cifrada [S5L/TLS)
Requerir inicio de sesidn utilizando Autenticacion de contraseria

segura [SPA)

Correo saliente

Servidor  mail.dominio.cl Puerto | 465

Método de cifrado SSL/TLS) -

Requerir inicio de sesidn utilizando Autenticacion de contrasefia
sequra [SPA)

Entrega de mensajes

Utilizar un archivo de datos existente

8.- Finalmente debe presionar “Hecho” para concluir la configuracion
de Outlook.
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La cuenta se agregd correctamente.

E IMAP

usuario@dominio.cl

Agregar otra direccién de correo electrénico
Direccion de correo electronico

Opciones avanzadas A

/| Permitirme configurar manualmente mi cuenta




